附件3：

山东大学举办国际/双边/两岸会议申报表

	会议名称
	中文
	

	
	英文
	

	会议主办或承办单位
	

	会议负责人
	姓名
	
	电话
	

	
	手机
	
	电子信箱
	

	会期
	20  年  月  日－ 20  年  月   日
	会议地点
	

	会议主席、秘书长姓名
	

	会议规模
	与会代表总数：      名，其中境外代表：         名（含港澳台代表    名），分别来自：                                  总计    个国家（地区）

	请示报告（要求写明召开会议理由及意义；举办会议的能力及条件；如为系列学术会议，需简要说明前几届会议情况及所取得的成果；不得少于1000字）：



	会议内容（需分条列出）：

1、

2、

3、

	会议日程（格式详见附件2）：



	外国及港澳台与会代表名单（格式详见附件3）：

	会议筹备情况（包括经费预算及落实情况等）：



	主办单位意见


	负责人：        （盖章）

20  年  月   日
	学校意见
	负责人：      （盖章）

20  年  月  日


注：1. 此表可复制使用或到国际合作与交流处网站http://www.ipo.sdu.edu.cn下载；  2. 表格空间不足时可附另页；
附件（1）：

会  议  日  程

20    年    月    日    会议报到

20    年    月    日    上午：      

议题：

下午：      

议题：         

20    年    月    日    上午：    

议题：

                        下午：    

议题：

20    年    月    日    上午：    

议题：

                        下午：    

议题：

20    年    月    日    代表离会

附件（2）：

外国与会代表名单

	序号
	姓  名
	职  务
	单 位

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


港澳台与会代表名单

	序号
	姓  名
	职  务
	单 位

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


注：本表除姓名外其它项目请用中文填写。
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