本科综合教务系统教学任务相关操作说明

----教务员
实验教务员（CS端）(下载客户端地http://bksms.sdu.edu.cn/client)
实验任务生成维护功能

培养管理——>课程管理——>实验任务设置（新）

初始状态下根据课程库里该课程是否设置实验及上机课时已生成该教学任务对应的实验任务或上机任务，初始化的实验任务主讲老师跟教学任务主讲老师相同，若主讲老师改变由实验教务员在“教学任务维护（新）”菜单中进行修改（该菜单具体操作参照下面说明）
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图一（实验任务维护）

当前选中的实验任务中会初始化一条实验任务记录，当该门实验需分组或分班是，请再次点击“实验教学任务生成”按钮，会再次生成相关联实验任务。

实验任务删除

选中要删除的实验任务，点击面板顶部的删除按钮，完成该实验任务的生成。

实验任务的维护及实验日历生成

参照下面说明（在下面说明中实验任务既教学任务）

教务员（CS端）(下载客户端地址http://bksms.sdu.edu.cn/client)
教学任务维护功能

(1)培养管理——>课程管理——>教学任务维护（新）
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图二（教学任务维护）
根据相应的查询条件查询出本学院“2012-2013学年第二学期”的教学任务列表，如图二所示界面。查询条件可以包含“课程编号”及“课程名称”。
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图三（面板基本操作说明）

在面板上部有三个按钮如图三：分别是“添加”、“编辑”、“删除”按钮，当按钮处于激活状态下可以点击按钮进行相应的操作。

(2)教学任务编辑
选中某一教学任务，单击顶部“编辑”按钮，对选中的教学任务进行编辑维护，如图四所示：
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图四（教学任务维护）
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图五（教师添加）

   （3）上课教师维护功能：

    如图六，图七所示，支持拼音查询学院，及“工号”、“姓名”条件查询教师，同时支持同时添加多个教师（选中后“添加”按钮）及覆盖原有教师（选中后“替换”按钮）。
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图六（教师添加）
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图七（教师添加）

    （4）课表录入功能：
     对教学任务排课，单击“添加一行”按钮，增加一条排课记录，分别设置“上课地点”（点击后再出现的面板中选择上课教室），“上课模式”（有单双周，单周，上周，间隔周上课模式）、“上课日期”（选择星期几）、“上课起始周”、“上课周数”、“上课节次（输入上课的节次格式“1-2”）”，当有“间隔周”时，输入间隔周，中间用“;”（英文输入法下的分号）隔开。（注：当该教学任务一周上多次课时，请多次添加“课表录入”）

[image: image8.png]HPESE  PitEER Pzt

R [ EK BT

®FS
et N 7] s
REER LR ) s
FERRE  EARSSEATR

RAIRE a8l =) b

FRAR

st | beEm | SRens | LREy | Sens | ARE

R C—
e —

HFUREERL

)




图八（课表录入）
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图九（课表录入）
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图十（排课结果）

教学日历生成功能

（1）培养管理——>课程管理——>教学日历生成 

    注：默认情况下已生成所有教学任务教学日历，当修改“上课教师”、“课表录入”等信息时需重新生成教学日历

   选中教学任务点击“生成教学日历”按钮，重新生成教学日历（重新生成的教学日历会对原有的进行覆盖，支持批量生成）如图十一所示
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图十一（教学日历生成）

